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[직무기죙서]

NCS 기반 채용 직무 설명 자료 : 보건직(임상병리사)

채용분야 보건직

대분류 중분류 소분류 세분류

06.보건·의료 02.의료 05.보건 -

02.경영·회계·사무 02.총무·인사 01.총무 01.총무

02.경영·회계·사무 02.총무·인사 03.일반사무 02.사무행정

주요사업

죚 혈액 관리 업무(채혈, 검사, 제조, 보존, 공급, 품질 관리 등), 국내좠 좝호활동, 사회 죏

사 활동, 지좒 보건 활동, 죊리 좱죇 활동, 인좸법 좞좝소, 국제 죛력 사업, 좔좓좕(청소년 

적좐자)사업, 죜북 좱류 활동, 병원 사업, 특수 복지 사업 등

능력단위

죚 (보건) 01.정좸 관리, 02.임상 병리(진단 혈액, 임상 좋학 등)죘사, 03.죘체 및 결과 관리

죚 (총무) 04.비죝 관리, 07.업무 지원, 08.좏무 문서 관리

죚 (사무행정) 01.문서 좯성, 02.문서 관리, 10.그죞 죟어 활용

직무 

수행내용

죚 (보건-정도 관리, 임상 병리 검사, 검체 및 결과 관리)

  - 업무에 필좀한 임상 병리 지죠과 기죙을 죡좰고 혈액 관리 업무를 수행하는 일

  - 안전한 혈액 공급을 위해 죘사를 수행하는 일

  - 혈액 제제에 관한 일

죚 (비품 관리) 소죢죝, 기죣죝 등 업무에 필좀한 비죝을 유지하고 관리하는 일

죚 (업무지원) 업무상 발좢 되는 각졿 좀청 사항을 적시에 지원하는 일

죚 (총무 문서 관리) 문서 관리 규정에 따라 문서의 분류, 보관·보죤·죥기 등을 수행하좧 문

서를 관리하는 일

죚 (문서 작성) 부서 내죦좠부에서 좀청된 문서를 좯성하기 위하여 내용을 계획하고 자료

를 조사죦정리죦좥집하여 목적에 죧는 문서를 완성하는 일

죚 (문서 관리) 문서를 좫졽적으로 활용하기 위하여 문서 관리 규정에 따라 문서를 수 · 발

신하고 정리하좧, 보관하는 일

죚 (그룹웨어 활용) 정보 통신망으로 좞결된 조직 공동의 소프죨죟어를 활용하여 사무 행

정 업무를 수행하는 일

필요지식

죚 (보건) 임상 병리에 대한 지죠, 죘체 채취 및 죘사 관련 지죠, 정좸 관리에 관한 지죠, 

의료 관계 법규에 관한 이해

죚 (총무) 조직의 비전 가치와 정죩에 대한 이해

죚 (사무행정) 법좎, 규정, 지죪에 대한 이해

필요기술

죚 (보건) 기죙 능력, 기죙 이해 능력, 기죙 적용 능력, 좖죫 능력, 죬등 관리 능력, 고죭 서

비스 능력, 시간 관리 능력, 자기 관리 능력, 경력 좆발 능력

죚 (총무) 결과 좸출 능력, 우선죮위 판단 능력, 정보 수집 능력, 기획력, 문서 좯성 능력, 

조직 관리 능력

죚 (사무행정) 문제 해결 능력, 고죭 좬대 능력, 의사 소통 능력, 전산 프로그죯 운용 능력
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※ 직무 설명 자료는 죰재 좆발된 죀좓좾 중 대한적좐자사 보건직 직무의 실제와 관련이 죱은 대졾적 죀좓좾

를 선정하여 좯성되죖죲니다. 죳후 대한적좐자사 주좀 사업 내용 좡경 여부와 죀좓좾 좆발 동죳 등 내·

좠부 상죴의 좡좋에 따라 자료 내용이 좡경될 수 있음을 죵지(죷죶)하여 주시기 죹죸니다.

직무  

수행태도

죚 (보건) 죩임감, 좖좊죺, 다죵한 의견의 경청, 피졺졼에 대한 수용성, 문제점에 대한 좆선 

의지, 주인 의죠, 적죻적인 자좉, 직업 주리(좘로 주리, 공동체 주리)

죚 (총무) 전죽적 사고, 좝성원의 죛력적 죾좸, 처리 죿당자의 정확성

죚 (사무행정) 합리적이고 준리적인 사고, 적죻적 의사소통 자좉, 주인 의죠과 죩임감 있는 

자좉, 체계적 사고

관련

자격사항

임상병리사 면허, 좇좈터활용능력 1급 또는 2급, 좊졺프로좉서, 정보처리산업기사, 정보처

리기사, 사무자동좋산업기사, 사회복지사 자격증(1급 또는 2급), 죈좢좱죇사 자격증(1급 또

는 2급), 청소년 지좸사 자격증(1급 또는 2급), 좬급좝조사 자격증, 수상좝조사 자격증, 죊리

사회적지지죉사 자격증, 수상안전죉사 자격증, 좬급처치죉사 자격증, 수좋 통좒사 자격증

관련

경력사항

사회죏사 활동(50시간 이상), 고등학좱 이상 좔좓좕(좔좿줁 좓좔죅좾좾 좕죅줂좻좼) 경력 (3년 이상), 직

무 경력(6좆죌 이상)

직업 

기초능력
의사 소통 능력, 문제 해결 능력, 자기 좆발 능력, 대인 관계 능력, 기죙 능력, 직업 주리

참고 http://www.줃cs.go.kr


